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1. Появление воспитанника в системе ГИС СО ЕЦП. 

2. Выдача уведомления через звонок, письмом на электронную почту, в 

мессенджер МАХ в течении трех рабочих дней родителю (законному 

представителю) о необходимости предоставить документы для зачисления в 

очном порядке (с указанием ссылки на раздел сайта ДОУ, где присутствуют 

бланки и образцы заполнения документов). 

3. Составление списочного состава зачисления воспитанников в ДОУ. 

4 Составление графика и распределение ответственных, в соответствии с 

графиком, для приема родителей (законных представителей). 

5.Работа с родителями (законными представителями), не предоставившими 

документы. 

6. Заключение договора с родителями (законными представителями). 

7. Издание распорядительного акта о зачислении. 

8. Оформление личного дела. 

 


